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RESOLUCAO N° 141/2023 DE 14 DE JUNHO DE 2023.

SUMULA: Institui normas para o pagamento de
despesas através do regime de adiantamento,
disciplinando sua forma de aplicacio e regular
Prestacao de Contas e da outras providéncias.

A Mesa Executiva da Camara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, Estado do Parana,
promulga a seguinte Resolugdo:

Art. 1° Fica instituido no dmbito do Poder Legislativo Municipal de Rio Bonito do
Iguagu, Estado do Parana, o regime de adiantamento previsto nas normas gerais de direito financeiro, para
a cobertura de despesas que nao possam ou convenham subordinar-se ao processo ordinario ou comum de
aplicagdo.

Paragrafo Unico. Entende-se por processo ordinario ou comum de aplicacdo a realizagdo
da despesa por meio de procedimento licitatorio, por dispensa de licitacdo, ou por inexigibilidade desta, e
que deve obedecer, na ordem que segue, aos seguintes estagios: empenho, liquidagdo e pagamento.

Art. 2° Fica ainda disciplinado adiante o rol taxativo de gastos, sua forma e prazo de
aplicagdo, relacdo de documentos a serem obrigatoriamente apresentados nas Prestacdes de Contas, assim
como a devida e regular Prestagdo de Contas dos adiantamentos.

Art. 3° As requisi¢des de adiantamento serdo feitas por servidor efetivo responsavel pelo
seu setor de trabalho, desde que no exercicio regular da fungdo, mediante formulario especifico dirigido
ao Chefe do Poder Legislativo.

Art. 4° O valor do adiantamento devera ser feito exclusivamente a servidor ocupante de
cargo de provimento efetivo, precedido de nota de empenho na dotagdo propria para a realizagdo da
despesa.

§ 1° O adiantamento referido no caput deste artigo consiste na transferéncia de numerario
mediante crédito em conta bancaria a servidor efetivo, cabendo ao beneficiario a devolugdo do saldo
restante ou o reembolso de gastos excedentes, neste ultimo caso desde que condicionada a imposi¢do de
pequeno valor, com a devida prestagdo de contas em qualquer caso.

§ 2° As despesas deverdo ser realizadas (pagas) no periodo maximo de até¢ 10 (dez) dias,
prazo esse improrrogével, a contar do ingresso do numerario na conta.

§ 3° O saldo remanescente, caso houver, devera ser recolhido em até 05 (cinco) dias uteis
aos cofres do o6rgao.

§ 4° Tera igual prazo no caso de reembolso ao servidor caso a despesa realizada tenha
sido a maior do que o numerario colocado a sua disposi¢ao.

§ 5° O servidor tera o prazo de até 15 (quinze) dias a contar do vencimento do prazo de
aplicacdo do recurso para a respectiva Prestacdo de Contas.
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Art. 5° Poderfo realizar-se no regime de adiantamento os gastos decorrentes de despesas
de pequeno valor e de pronto pagamento, de carater emergencial e extraordinarias.

§ 1° Considera-se despesa de pequeno valor e de pronto pagamento, respeitado o
duodécimo da respectiva dotagdo:

I - Despesas de ordem administrativa:

a) Cartoréarias para registro de documentos publicos;
b) Servicos postais;

c) Aquisi¢do de obras literarias.

I — Despesas de ordem técnica (capacitagdo), em viagens decorrentes do exercicio regular
do cargo, desde que no interesse da administracdo e em casos em que haja renuncia de diaria:

a) Hospedagem e alimentagdo, conforme tabela abaixo:

DISTANCIA PERNOITE (R$) CAFE (R$) ALMOCO (R$) JANTAR (R$)
Até 250 km R$ 100,00 20,00 35,00 35,00
Acima de 250 km R$ 150,00 25,00 40,00 40,00

b) Estacionamento, pedagio ¢ locomogdo urbana;
¢) Aquisicao de passagens.

§ 2° Da requisicao devera constar requerimento individualizado por servidor, contendo o
valor pretendido, local, data, periodo, objetivo do deslocamento e meio de transporte.

§ 3° O valor dos adiantamentos para atender tais despesas deverd ser autorizado pelo
Chefe do Poder Legislativo.

Art. 6° As despesas decorrentes de adiantamento deverdo estar previamente empenhadas
em dotagdo propria.

Art. 7° A aplicagdo dos adiantamentos devera obedecer as normas, condi¢des e
finalidades constantes da sua requisicao.

Art. 8 O prazo para o pagamento da despesa comega a contar somente quando o
numerario estiver disponivel para o servidor na conta, ndo podendo utilizar em hipotese alguma, recurso
proprio ou cartdo de crédito/débito para realizar gastos publicos para posterior reembolso.

Paragrafo Unico. O servidor devera efetuar os pagamentos, preferencialmente via
transferéncias interbancarias, e nos casos em que o pagamento somente for realizado por numerario em
espécie, esse ndo poderd manter retido por mais de 10 (dez) dias, salvo por motivo devidamente
comprovado, perante a autoridade competente do érgao pagador.
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Art. 9° Nio se fara novo adiantamento:
I - A quem do anterior ndo haja prestado contas, no prazo legal;
IT - A servidor responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

III - A quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificacdo para regularizar
prestacdo de contas;

IV - A servidor declarado em alcance, assim considerado aquele que ndo prestou contas
no prazo regulamentar ou que teve suas contas recusadas.

Paragrafo Unico. No caso de impedimento ou afastamento do servidor responsavel pelo
adiantamento, o Gestor devera imediatamente recolher o valor ndo utilizado nas despesas para realizar o
encerramento do processo.

Art. 10 Da requisi¢do de adiantamento constara expressamente:

I - Nome completo, RG, CPF, cargo ou fun¢do do servidor a quem sera entregue o
numerario;

II — Finalidade/Justificativa;

III - Indicacao, em algarismos e por extenso, da importancia a ser entregue;
IV - Indica¢do da dotacdo or¢amentaria a ser ordenada;

V - Periodo de aplicacdo do recurso;

VI - Autorizagdo expressa de autoridade competente;

VII — Assinatura do requisitante, do recebedor (quando este ndo for o requisitante) ¢ da
autoridade.

Art. 11 O adiantamento somente serd liberado pela autoridade competente, apds
justificativa em processo regular, com a mengdo do valor requisitado e apds cumpridas as formalidades
legais, observando-se a precedéncia da nota de empenho, a necessaria liquidagdo e o respectivo
pagamento em conta especifica.

Paragrafo Unico. Em casos de indeferimento de liberagcdo do adiantamento pela
autoridade competente, deve-se haver a necessaria justificativa, comunicando o requisitante de sua
decisao.

Art. 12 O processo de adiantamento contendo a Prestacdo de Contas € de inteira e restrita

responsabilidade da institui¢do quanto a sua guarda que dispord ao Tribunal de Contas para exame e
parecer a qualquer tempo.

Publicado no jornal Xagu, edi¢do 1299- ano 16, de 16 de junho de 2023. Pag. 08



ESTAD,O DO PARANA Resolugdo n° 141/2023-Pag. 4/11
MUNICIPIO DE RIO BONITO DO IGUAGCU
CAMARA MUNICIPAL

§ 1° O processo de adiantamento devera estar instruido com os seguintes documentos
comprobatorios:

a) Ato requisitorio e autorizatorio;
b) Nota de empenho, liquidagdo, ordem de pagamento normal;

c¢) Notas fiscais/cupom fiscal, recibo, e demais documentos em ordem cronologica de
data, obedecendo o periodo de aplicag@o ou durag¢do do adiantamento;

d) Guia de restitui¢ao do saldo de adiantamento;
¢) Comprovante de reembolso quando houver;

§ 2° Os comprovantes mencionados no paragrafo 1° deste artigo deverdo ser emitidos em
conformidade com a legislagdo tributaria vigente.

§ 3° Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel, sendo admitido, excepcionalmente, segundas vias, fotocopias ou qualquer outra espécie de
reproducao, desde que devidamente justificadas.

§ 4° A despesa deverd ser comprovada com nota fiscal simplificada, recibo, ou outro
documento que se especifique a despesa (declaragdes, certificados, etc), firmados pelo prestador de
servico ou fornecedor, indicando nesse documento, além do valor, data, razdo social, endereco ¢ ntimero
do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, no caso de Pessoa Juridica, € no caso de Pessoa Fisica,
juntadas a tais informagdes, identificagcdo do prestador, do servico bem como o nimero do Registro Geral
—RG e do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

§ 5° Deverdo ser observadas as responsabilidades com atesto de notas fiscais,
justificativas e assinaturas do detentor do adiantamento, que serdo submetidas a aprecia¢do da autoridade
competente.

Art. 13 As despesas efetuadas no elemento de adiantamento deverdo ser reclassificadas
conforme os elementos de despesa, e os grupos financeiros ou equivalentes serdo os responsaveis pela
reclassificacdo destas despesas.

Art. 14 O prazo para a prestagdo de contas ndo devera exceder 15 (quinze) dias, a contar
do vencimento do prazo de aplicagdo do recurso.

Paragrafo Unico. A Prestacio de Contas dos adiantamentos realizados no més de
dezembro devera ser entregue, impreterivelmente, at¢ o dia 15 (quinze) do més de janeiro do ano
subsequente, prorrogavel até o 1° (primeiro) dia 1util imediatamente posterior, no caso de ndo haver
expediente na Camara, observados os prazos estabelecidos no ato de encerramento do exercicio.

Art. 15 Os saldos de adiantamento ndo aplicados até 20 de dezembro de cada exercicio

serdo, obrigatoriamente, recolhidos a conta do 6rgdo até o ultimo dia util, mesmo que o periodo da
aplicag@o ndo tenha expirado.
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Art. 16 O Departamento Financeiro ou Contdbil da Céamara manterd registros
individualizados de todos os servidores responsaveis por adiantamentos, controlando, rigorosamente, os
prazos para a Prestagcdo de Contas.

Art. 17 Os responsaveis que deixarem de realizar a Prestagdo de Contas de adiantamentos
ou de recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo estabelecido nesta Lei, ficardo sujeitos a multa de 2%
(dois por cento) sobre o valor do adiantamento, acrescido de correcdo monetaria e juros moratorios no
percentual de 1% (um por cento) ao mes, calculado sobre o total do adiantamento, recolhido a conta do
Tesouro.

§ 1° A multa e seus consectarios serdo aplicados pelo ordenador de despesas e deverdo ser
recolhidos imediatamente apds o recebimento da notificagdo, a conta do 6rgao.

§ 2° No processo de aplicacdo da multa e seus consectarios devera ser observado o
contraditorio e a ampla defesa.

Art. 18 Nido havendo a regular restituicdo de valores excedentes e/ou recebidos
indevidamente, nos prazos previstos nesta lei, o beneficiario ficara sujeito ao desconto do valor devido em
folha de pagamento do més correspondente ou, ndo sendo possivel, no més subsequente, acrescido de
juros e corregdo monetaria.

Art. 19 O recurso de adiantamento nao podera ser utilizado para:

I - Finalidade diversa daquela para a qual foi autorizado, sob pena da despesa ser
considerada irregular e o servidor sofrer processo administrativo;

II - Despesas com material permanente, equipamentos, instalagdes, locagdes;

IIT - Despesas cujas aquisi¢des direcionem para fugas do processo licitatorio;

IV - Despesas com combustivel em veiculo particular.

Art. 20 O servidor que realizar despesas através do adiantamento em desacordo com a
legislagdo ou que deixar de realizar a devida Prestacdo de Contas, estara sujeito a ter suas despesas

glosadas (anuladas), devendo ser devolvido o valor da despesa ao erario, sujeito a multa.

Paragrafo Unico. Verificada irregularidade sera apurada a conduta do servidor em
sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 21 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Presidente da Cadmara Municipal de Rio Bonito do Iguagu-Pr., em 14 de

junho de 2023.

RIVAIR JOSE DE OLIVEIRA
Presidente
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TIAGO DE MORAIS XAVIER
Vice-presidente

OSMAR CAMARGO SCHIMAIDA
1° Secretario

LUIZ ANDRE MOREIRA
2° Secretario

) ANEXO 1
FORMULARIO PARA REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

DADOS FUNCIONAIS DO REQUISITANTE:

Nome: RG: CPF:

Cargo/Fungdo: Lotacdo: Matricula:

PERIODO INICIAL __ / /| PERIODO FINAL DE APLICACAO DO
RECURSO / /

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO E DADOS FUNCIONAIS DO RECEBEDOR DO
NUMERARIO:

Senhor Presidente:

Solicito seja concedida a importdncia de R$ .................. (valor por extenso), na conta bancaria
14 S , em nome do/a servidor/a .............ccceeeeenn. , RG n°...ccccconnn , CPF n® ...
(Cargo/funga@o), como forma de adiantamento para ser utilizado no pagamento de despesas a seguir
relacionadas, a ser empenhada na seguinte dotacao:

| DOTACAO:

DESCRICAO DA DESPESA:

Despesas Administrativas Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

Cartoraria

Servigos postais

Obras literarias

Finalidade/Justificativa:

Despesas com viagem Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

Passagem

Pedagio

Taxi/Uber

Estacionamento

Alimentagao
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Hospedagem | |
Cidade de Destino: Data da viagem: / /
Hora Saida: Hora Chegada:

Finalidade/Justificativa:

Assinatura do Requisitante

Nestes termos, peco deferimento, Camara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, de
de

DESPACHO DO PRESIDENTE:

Declaro que o pedido esta em acordo com o disposto nesta lei, e, portanto, autorizo a concessao do

adiantamento ao/a servidor/a acima nominado/a e nos termos acima descritos.

Indefiro o pedido (justificar a proprio punho o motivo do indeterimento):

Céamara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, de de

Assinatura do Presidente

TERMO DE COMPROMISSO DO RECEBEDOR DO NUMERARIO:

Declaro para os devidos fins, estar ciente da legislagdo relativa ao Regime de Adiantamento para despesa
de pronto pagamento, em especial a Lei Municipal n° ....... /......, me comprometendo a correta aplicagdo
do recurso e posterior prestacdo de contas de forma tempestiva, sob as penalidades cabiveis.
Comprometo-me ainda a apresentar ao setor competente, no prazo estabelecido a documentagéo referente
a Prestacdo de Contas.

Camara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, de de

Nome legivel e Assinatura do recebedor

ANEXO 11

RELATORIO DE VIAGEM

| DADOS FUNCIONAIS DO RECEBEDOR DO NUMERARIO:
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Nome: RG: CPF:

Cargo/Fungao: Lotagdo: Matricula:

Senhor Presidente, venho por meio deste, nos termos da Lei apresentar meu relatorio de viagem
conforme abaixo, como forma de Prestacao de Contas:

CIDADE/DESTINO:
MOTIVO DA VIAGEM (Descrigao objetiva do
servi¢o ou atividade a ser executada):
PARTIDA: /| AS HORAS
REGRESSO: /| AS HORAS
MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO: O veiculo oficial
O 6nibus
O avido
O outros
Valor Recebido RS .............. Valor Gasto RS.............. Valor a:

() DevolverRS .................
() Receber (reembolso) RS...........

Nestes termos, peco deferimento.

Céamara Municipal de Rio Bonito do Iguacu, de de

Assinatura do recebedor do numerario

DESPACHO DO PRESIDENTE:

Declaro que o Relatério da Viagem esta em acordo com o disposto na Lei, assim como nos termos
acima descritos, determinando, portanto, seu arquivamento.

Indefiro o Relatorio e devolvo ao Recebedor do Numérario para os ajustes necessarios. (justificar
a proprio punho o motivo do indeferimento):

Camara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, de de

Assinatura do Presidente

ESPACO RESERVADO AOS AJUSTES DO RECEBEDOR (Apresentar a documentagdo
comprobatoria faltante ou motivar a punho):
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ESPACO RESERVADO AO PRESIDENTE:

Apresentou a documentagdo comprobatoria. Deferido.

Nao apresentou a documentagdo comprobatoria. Indeferido.

Céamara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, de de

Assinatura do Presidente

ANEXO III
REQUERIMENTO DE REEMBOLSO DE DESPESAS

DADOS FUNCIONAIS DO REQUISITANTE:

Nome: RG: CPF:

Cargo/Fungao: Lotagdo: Matricula:

Senhor Presidente,
Pelo presente solicito o reembolso da(s) despesas(s) efetuada(s) conforme comprovante(s) em anexo, a

titulo de viagem a com a finalidade de

no periodo compreendido entre / / a / / , utilizando

como meio de transporte. Nestes termos, pego deferimento.

DOCUMENTACAO ANEXADA/COMPROVANTE

O Recibo RS
O Nota Fiscal: O alimentagao [ hospedagem R§
O Nota Fiscal: O pedagio [ estacionamento R§
O Nota Fiscal: O taxi/uber [ outros (descrever) R$
O Bilhete de passagem: O aérea [ terrestre R$
Valor total dos Comprovantes R§
Camara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, de de

Assinatura do Requerente

| REEMBOLSO (espaco destinada ao gestor):
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Defiro. O requerente faz jus ao reembolso de RS

Indefiro e devolvo para ajustes (justificar a proprio punho o motivo do indeferimento):

Céamara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, de de

Assinatura do Presidente

ESPACO RESERVADO AOS AJUSTES DO RECEBEDOR (Apresentar a documentagdo
comprobatoria faltante ou motivar a punho):

ESPACO RESERVADO AO PRESIDENTE:

Apresentou a documentag@o comprobatoria. Deferido.

Nao apresentou a documentacdo comprobatoria. Indeferido.

Céamara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, de de

Assinatura do Presidente

ANEXO IV
PRESTACAO DE CONTAS
DADOS FUNCIONAIS DO RECEBEDOR DO NUMERARIO:
Nome: RG: CPF:
Cargo/Fung@o: Lotacdo: Matricula:

DECLARACAO DE RECEBIMENTO DE NUMERARIO:

Valor Recebido RS .............. Valor Gasto RS.............. Valor a:
() Devolver RS .................
() Receber (reembolso) RS...........

Declaro que recebi a importancia supra citada, referente a execugdo das despesas abaixo descritas, e
venho prestar contas através deste anexando a documentagdo comprobatdria do feito. Nestes termos peco
deferimento / /

DOCUMENTACAO COMPROBATORIA ANEXADA:

O Recibo RS
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O Nota Fiscal: O alimentacao [ hospedagem R§
O Nota Fiscal: O pedagio [ estacionamento R§
O Nota Fiscal: O taxi/uber [ outros (descrever) R$
O Bilhete de passagem: O aérea [ terrestre R$
[ Capacitacdo: O certificado [ declarag¢do RS
O Nota Fiscal: O cartorio O correios O livraria R§
Valor total dos Comprovantes RS

DESPACHO DO PRESIDENTE:

Declaro que a Prestagdo de Contas esta em acordo com o disposto na Lei, assim como nos termos
acima descritos, determinando, portanto, seu arquivamento.

Indefiro momentaneamente a Prestacdo de Contas e devolvo ao Recebedor do Numérario para os
ajustes necessarios. (justificar a proprio punho o motivo do indeferimento):

Céamara Municipal de Rio Bonito do Iguagu, de de

Assinatura do Presidente

ESPACO RESERVADO AOS AJUSTES DO RECEBEDOR (Apresentar a documentacdo
comprobatoria faltante ou motivar a punho):

ESPACO RESERVADO AO PRESIDENTE:

Satisfatorio. Deferido. Arquive-se

Insatisfatorio. Indeferido. Arquive-se.

Céamara Municipal de Rio Bonito do Iguacu, de de

Assinatura do Presidente
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